HƯỚNG DẪN SỬ DỤNG PHẦN MỀM SỔ NHẬT KÝ VẬN HÀNH ĐIỆN TỬ
1. Đường link truy cập phần mềm:
https://sovanhanh.nuocquangninh.com/
Công nhân vận hành đăng nhập vào phần mềm qua trình duyệt web của mobile như: Chrome mobile, Safari… bằng tài khoản đã được cấp.
2. Các bước thực hiện.
a. Bước 1: Tạo ca trực
· Sau khi đăng nhập nhân viên phải tạo ca trực vận hành của mình theo quy trình sau:



b. Bước 2: Nhập thông số vận hành.
- Tại bước này, nhân viên phải nhập đúng theo các khung giờ của phần mềm, thực hiện như sau:



c. Bước 3: Giao ca
· Giao ca được nhập khi chuẩn bị kết thúc ca làm việc và bàn giao cho nhân viên ca tiếp theo, các bước thực hiện: 



3. Lưu ý:
· Các bước thực hiện trên chung cho tất cả các loại sổ, các sổ chỉ khác nhau về thông số vận hành.
· Chọn đúng ca làm việc ( bước 1) trước khi thực hiện các bước tiếp theo, nếu thông tin sai thì ấn vào nút thay đổi ca trực để tạo lại cho đúng, 
· Chọn vị trí và sổ vận hành, nếu không hiển thị thì ấn vào nút Lấy danh sách
1. Chọn khung giờ


2. Nhập các thông số vận hành 


3. Ấn lưu thông tin và gửi dữ liệu


4. Thực hiện lại mỗi giờ 1 lần


1. Nhập các nội dung cuối ca


3. Nhập người nhận ca


4. Ấn lưu thông tin


1. Chọn vị trí vận hành


2. Chọn sổ vận hành


3. Chọn ngày và ca làm việc


4. Tạo ca trực


